
J O B  D E S C R I P T I O N　求人票

01 仕事内容 J O B

主な仕事内容

この仕事で活躍できる人の特徴

02 募集概要 O U T L I N E

雇用形態 正社員

雇用期間 雇用期間の定めなし

試用期間 あり（3か月）／試用期間中の労働条件：同条件

採用人数 1人（増員）

03 応募資格 R E Q U I R E M E N T S

年齢 59歳以下（定年を上限／定年が60歳のため）

学歴 高校以上（必須）

必要な経験 広報PR業務経験（あれば尚可）

PCスキル Word・Excel・PowerPointの基本操作

免許・資格 普通自動車運転免許（必須）

04 給与・待遇 S A L A R Y  &  B E N E F I T S

賃金 月給 200,000円〜250,000円（基本給／月平

均労働日数20.0日）

固定残業代 なし

通勤手当 実費支給（上限あり）月額20,000円

賃金締切日／支払日 毎月25日締め／月末支払い

昇給 あり（前年度実績あり）1月あたり 0円〜

50,000円

賞与 あり（前年度実績あり）年3回・計3.00ヶ月分

加入保険 雇用・労災・健康・厚生

退職金 退職金共済 未加入／退職金制度 なし

定年・再雇用 定年制 あり（一律60歳）／再雇用制度 あり（上

限65歳まで）／勤務延長 あり

05 勤務時間・休日 W O R K I N G  H O U R S

就業時間 9:00〜18:00（変形労働時間制・1年単位）

時間外労働 あり（月平均20時間）

休憩時間 60分

休日 土・祝日・その他（週休二日制 毎週）

GW・夏季休暇・年末年始あり

年間休日 125日

年次有給休暇 6ヶ月経過後 10日

広報PR担当 正社員

P U B L I C  R E L A T I O N S

国内向け販売促進用チラシの作成

WEBサイト用バナーの企画・制作

コラムの作成および校正業務

広報誌の誌面レイアウト作成・調整

ニュースレターの編集・配信

製品マニュアルおよび販促資料の翻訳

製品カタログ制作の補助業務

コミュニケーション力がある人

主体的に工夫や創造ができる人

発信することや広報活動が好きな人
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【広報PR担当】国内向けコンテンツ制作／自社製品PR活動

月給 200,000〜250,000円 静岡市駿河区（本社営業部） 土・祝休み・年間休日125日

給与 勤務地 休日
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06 勤務地 L O C AT I O N

就業場所 〒422-8034 静岡県静岡市駿河区高松1-7-11 本

社営業部

アクセス JR静岡駅から車10分

マイカー通勤 可（駐車場あり）

転勤 なし

受動喫煙対策 あり（屋内禁煙）

07 選考について S E L E C T I O N

選考方法 書類選考・面接（予定1回）

結果通知 面接後7日以内

通知方法 電話・Eメール

日時 随時

選考場所 〒422-8034 静岡県静岡市駿河区高松1-7-11 本

社営業部（JR静岡駅から車10分）

応募書類 履歴書（写真貼付）・職務経歴書

送付方法 Eメール

08 会社情報 C O M P A N Y

事業所名 株式会社マイクロサポート

事業内容 顕微鏡を使った微小作業を行う精密機器を開発

製造しているメーカーです。多くの民間企業や公

的研究機関、大学等で使用されています。色々な

産業の技術の発展を通じ人々の幸せに貢献して

います。

会社の特長 高い技術力で業績好調です。製品、実績ともに業

界オンリーワンを確立。現在は海外への拡販を

目指し業務拡大中です。気概の有る新しいメンバ

ーを募集しております。

従業員数 19人（就業場所 13人／うち女性 4人／うちパー

ト 1人）

設立 平成18年

資本金 300万円

代表者 代表取締役 松本 泰治

所在地 〒424-0046 静岡県静岡市清水区西大曲町2-21

法人番号 3080001010368

労働組合 なし

就業規則 フルタイム あり／パートタイム あり

ホームページ http://www.microsupport.co.jp

09 求人に関する特記事項 N O T E S

企業の過去実績・アピールポイント

入社後の具体的な働き方・サポート体制

転職を希望される方へメッセージ

10 応募・お問い合わせ C O N TA C T

代表　松本 泰治（マツモト ヤスハル）

電話 054-367-1119

FAX 054-367-1043

Eメール y.matsumoto@microsupport.co.jp

採用サイトからもエントリーできます

microsupport-recruit.jp

NASA、JAXA、トヨタ、ソニー、サムスン、インテルなど、国内外の研究機関や大手企業への導入実績が豊富

累計で1000社以上への導入実績（うち約3割が海外）

高度な技術力を背景に、業績好調かつ海外展開を見据えた成長企業

全社員が中途入社で構成されており、中途社員も馴染みやすい組織体制

入社後は先輩社員に同行して仕事を学ぶOJT形式

裁量のある仕事が多く、自分の提案や行動が成果に直結する環境

世界的な顧客や研究機関と直接関わることで、専門性とグローバルスキルが身につく

提案が顧客の課題解決に直結するため、やりがいを実感しやすい

中途入社でも先輩が同行して教育しているため、安心なスタートができる
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